Déclarer son de stage en tant qu'interne
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Vous pourrez commencer a déclarer vos stages une fois

que vos coordonnateurs et les services de scolarités
o auront validé les terrains.

Merci d'attendre leur signal afin de pouvoir effectuer vos

déclarations dans les meilleurs conditions.
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1 Veillez a bien faire
attention aux
informations qui
peuvent étre
diffusées en page
d'accueil de vos
formations
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I'ensemble de vos
stages déclarés
auxquels vous
pourrez accéder tout
au long de votre
formation afin de les
mettre a jour.

Pour déclarer un
stage cliquez sur le
bouton “Déclarer
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1. Sélectionnez
ensuite
['établissement dans
lequel sera effectué
votre stage.
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Vous allez ici
déclarer votre
Encadrant
Professionnel.

Si la liste est vide,
ou si votre
Encadrant
Professionnel
n‘apparait pas, vous
pouvez en déclarer
un a partir de son
adresse email.

Attention : il est
impératif d'utiliser
la bonne adresse @ irvomations B Acs par péan de lomation m [ E
email de
I'Encadrant

. o o o o o
professionnel. Fomesonpesicus  EMOMemen:Saccusl Banice caccus ﬂ ckarsicn o st
Vérifiez bien avec

lui qu'il n'a pas s e

donné différentes a — s . sarvics "Barvice da Neunckogis D™

adresses emails a B i

différents internes [y—
8. car il risque de se
Déclarer |retrouver avec de S e
son multiples comptes
stage (et ainsi risquer
8/13 de passer a coté
dlu n certain Sammser les informations de contacts de la personne travaillant dans le serica.
nombre Freaam

d'internes) et o

vous en tant
qu'interne, vous

A | Sessnms deformation | [Tusonsl] - Exempis de session svec farmatcn pri

> Dscharal un nouvesy slage

Ajcuter une perganne dans ke service

risquez de ne Adrassa amail valide
jamais atteindre sancadrantprofessionnaiiyopmail. com
votre Encadrant

sur la plateforme. Annuler
1. Cliquez sur le
bouton “+ Ajouter
un encadrant
professionnel”

2. Renseignez les
champs, en faisant
bien attention a
utiliser la bonne
adresse email que
votre Encadrant a
indiqué comme
unique pour le
suivi des stages.
3. Cliquez sur
“Enregistrer”
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Sélectionnez votre
(ou vos)
Encadrant(s)
Professionnel(s) et
cliquez sur
“Suivant”

#  Sesmone de formainn - [Baonel] - Example de ssssion aves lematon pratgue

B nloeranons W Acods per plan da Sormation m 2 Buivi

» Diéclarer un nouveau stage

L] ] o

TGN pratiqus Etanimsament d acoaml Sarvice ' accusi

4 Encadrants profossicanals :

v “Barwics o Hourokagio IOGEsel". Wonrh ranet Motts 1 CooachBel 9 7 o [k 5 b b

o+ Agcasier voire

lesmnnied



http://cncem.fr/wikicncem/lib/exe/fetch.php?media=tutoriels:formation_pratique:declarer_stage:declarer_stage_11.png

10.
Déclarer
son
stage
10/13

Etape “tres
importante”,
notamment pour
les internes dont
les stages
s'effectuent
autour de
plusieurs MSU.
Remplissez bien
tous les champs
demandé de la
facon la plus
claire afin de
permettre aux
Encadrants mais
surtout aux
services
administratifs de
pouvoir suivre
correctement vos
dossiers.

Pour chaque stage
chez un MSU il
faudra faire une
nouvelle déclaration
de stage. Pensez
donc a garder une
cohérence dans les
intitulés afin qu'il
soit facile de les
regrouper
(numérotation,
ordre, etc.)

Attention : Seul le
chef de service
identifié comme «
Responsable
médical » par les
textes officiels
prononce la
validation du
semestre, aprés
avis de
I’encadrant
professionnel qu’il
a désigné pour
suivre la
formation de
I'interne affecté
dans ledit service
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En reprenant
I'exemple d'un
interne devant faire
son stage chez
plusieurs MSU,
pensez bien par
exemple a :

1. Donner une

5 Déclaration du stage :
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Suivre un stage en tant qu'Encadrant Professionnel de
Stage

1.
Suivre
un
stage
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A la suite d'une demande
faite par un interne, vous
allez recevoir un courriel
d'invitation a étre
Encadrant Professionnel
de Stage. Cliquez sur le
lien ou copiez la version
texte du lien sur votre
navigateur afin d'étre
dirigé sur la plateforme.

Bodte de réceplion 2 mads | (B

P Test INTERME vous invite & devenir son encadrant de stage
D croraply Saide-santa.fr>
Regu e 12/07/2018 4 15:01

4Transigrer | Affichape | o | X

2 happrimnr

B e phpiy e canie
:"I‘"_""I"'“‘:" e h Banjour John DO

Test M
En acceptant, vous senez & mdma dintervenir ser ks diférentes activ

Suiwez £g lign. ou colaz [adrisss suivants dans voirg naviQateur: hitpy,

EnCodag

i wariowide et )

TERME wous imekie dans |e cadne de son stage “Stage de Neurckegie (Déma)” & deverir son encadrant de stage
itds D[dll;ln igues S¢ 500 stage

warke Frtramasshighs l-r.- ----- VISR K i Fo [T sl ] | abp X kh T ID D Th -1"“m| %, PO ATTeptEr |p

dEmarde.

Caidiahim et

&l vous w'ées pas le destinaire de ce courriel. merd de ne pas e benir compie et die le supprimer.
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Vous arrivez alors sur une
page vous rappelant votre
courriel recu, et vous
proposant de vous
connecter a la plateforme
afin de pouvoir accepter
ou refuser l'invitation de
l'interne.

Si vous avez un compte
SIDES, alors il vous suffit
de vous authentifier avec
vos identifiants pour
entrer sur la plateforme.
Pour cela, cliquez sur “Se
connecter”

Si vous n'avez pas de
compte SIDES, alors vous
avez la possibilité de créer
un compte avec les droits
d'Encadrant Professionnel
uniguement, vous
permettant de suivre les
internes a votre charge.
pour cela cliquez sur
“Créer un compte” et
renseignez les
informations requises

Attention : Veillez a
n'inscrire que l'adresse
email dont vous étes
stire d'avoir transmis a
tous vos internes. Si
vos internes vous
déclarent avec des
adresses emails
différentses, il vous
sera créé autant de
comptes que d'adresses
emails, vous serez alors
en grande difficulté
pour suivre vos
internes.

c, D&E ammm@m@amm
[enlchioisissanttEréequnlcampteddilseral
mammmmmm
Linig ue mendpausivielseslinteies)

Bienvenue John DOE

Test INTEAMNE vous mwite dang |& cadre de son stage

Vous devez avoir un compte pour acceptar ou décliner l'invitation

J'al dém un comphe

Je n'al pas compls sur cette plateformea

Stage de Neurclsgie [Démo)” & devenir son enc

ARt e stage.
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Pour accepter la demande
de suivre un stage, cliquez
sur “Accepter la
demande”
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diinterface]
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Encadran o8 slagés

Bienvenue John DOE

Test INTERME vous invite dans le cadre de son stage
devenir son encadrant de stage.

Refuser la demandea
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Une nouvelle icone est
apparu sur la page de
choix d'interface
permettant a I'Encadrant
professionnel de suivre les
stages des internes qu'il
suit.

La page d'accueil de
I'Encadrant Professionnel
liste tous les stagiaires
qu'il suit (peut importe de
quelle faculté dont ils
proviennent a partir du
moment ou il est leur
Encadrant).

En cliquant sur la ligne
correspondant au
stagiaire, il accéde alors a
toutes les informations et
activités nécessaire a un
suivi de stage
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